
桃江县档案馆
2021 年部门整体支出绩效评价报告

为认真贯彻落实十九大报告精神，强化财政支出绩效理

念和部门责任意识，规范财政资金管理，提高财政资金使用

效益，根据《桃江县财政局关于开展 2021 年度财政资金绩

效自评工作的通知》（桃财绩〔2022〕6 号）文件的部署，

我馆对 2021 年度财政性资金整体使用情况进行了绩效自

评，现将整体支出绩效评价情况报告如下：

一、部门概况

桃江县档案馆是县委办公室所属正科级公益类事业单

位，加挂县史志编纂室牌子。机关核定编制为 12 人（本年

度内退休 1 人）。主要职责是贯彻落实国家和省、市有关档

案工作和地方志工作的法律、法规、规章和方针、政策以及

中央、省委和市委有关党史工作的方针、政策。规划和组织

全县的档案征集保管利用和党史、地方志工作。负责档案资

料的接收、征集、保管和档案科研、信息开发利用；征集、

收集失散的有保存价值的档案。负责对馆藏档案资料进行整

理和鉴定，编制检索工具。负责做好馆藏档案的信息化工作，

努力开发档案信息资源，提供档案利用优质服务。承担政府

主动公开信息的收集、查阅和受理工作。研究中共益阳市地

方史，征集、整理和编写中共桃江地方史有关资料；运用党

史资料和党史研究成果，开展和参与组织各种形式的党史宣

传教育。组织指导全县党史联络工作，负责县党史联络组的



日常服务工作。会同有关部门做好全县重大党史题材出版

物，影视音像作品的审查工作。在县委、县人民政府主持下，

组织编修《桃江县志》《桃江年鉴》。收集、整理、研究桃江

地方文献和县情资料。负责对各部门、乡镇地方志编修工作

进行督查和业务指导；对以县级以上行政区域名称冠名、列

入规划的地方志书进行审查验收。

二、部门整体支出管理及使用情况

（一）基本支出：

2021年，按照上级的要求，我馆在桃江公众信息网上进

行了预决算公开。根据相关财务制度，严格遵守财经纪律要

求使用资金，贯彻落实上级有关精神，严格控制“三公经费”

支出，取得了良好效果。

（二）项目支出：

1.2021 年年初预算数为 95 万元，其中：会计档案、改

制企业档案寄存费 3 万元，档案事业费 12 万元，县志工作

经费 5 万元，《湖南年鉴》《益阳年鉴》编辑费 2 万元，《桃

江年鉴》编辑费 25万元，馆藏存量档案数字化加工经费 21

万元，党史工作经费 5 万元，新馆运行维护费 20 万元，益

阳党委执政实录 2万元。我馆根据项目实际及时安排资金落

实到位。

2.在项目资金管理方面，我们制定了《桃江县档案馆财

务管理制度》、《桃江县档案馆资产管理制度》等，明确了

具体责任人，完善了固定资产档案，严格报批、销审等手续，

做好资产统计工作，单位无任何资产流失现象。



3.近年来，我单位制定了《桃江县档案馆财务管理制

度》、《桃江县档案馆公务用车管理制度》、《桃江县档案

馆差旅费管理实施办法》、《桃江县档案馆资产管理制度》、

《桃江县档案馆预算管理制度》、《桃江县档案馆采购管理

制度》、《桃江县档案馆合同管理制度》等一系列内部制度，

严格遵守财经纪律要求，对项目资金的管理、使用执行做到

了严格把关。

三、项目组织实施情况分析

我馆严格按照年初预算进行部门整体支出。在支出过程

中，能严格遵守各项规章制度。所有项目都详细制定了方案

并且严格按照方案组织实施。尤其是在专项经费支出上，我

们能专款专用，按项目实施计划的进度情况进行资金拨付，

无截留、无挪用等现象。

四、部门整体支出绩效情况

2021年，桃江县档案馆在县委、县政府的正确领导和县

档案局以及省、市业务主管部门的精心指导下，紧紧围绕县

委、县政府工作中心大局，深入贯彻上级党史、方志、档案

工作会议精神，在档案接收征集、业务指导、保管利用、信

息化建设、党史研究、年鉴编纂等各方面取得了较好的成绩。

一、档案工作情况

1、有序接收到期档案。与县档案局联合行文，制定了

2021-2025年到期档案依法移交计划。县司法局、旅游开发

公司 2家单位新移交档案实现了纸版与数字化同步移交，共



计 181卷、2899件。接收疫情防控和脱贫攻坚两类电子目录

3万余条。

2、有效开展特色档案征集。发布建党 100 周年红色档

案征集公告，全年共征集各类红色档案和史料 100余件。

3、贴心做好查档服务。共接待部门志编修和其他各类

查档单位和个人 5000多人次,查阅档案 10000余卷。

4、逐步推进档案数字化。已将数字档案馆建设纳入了

县“十四五”规划，并积极开展数字档案馆建设专题调研，

超额完成了 2021年馆藏档案数字化 20万页的任务。

五、绩效评价工作开展情况

（一）绩效评价目的

严格落实《预算法》及省、市、县绩效管理工作的有关

规定，进一步规范财政资金的管理，强化财政支出绩效理念，

提升部门责任意识，提高资金使用效益，促进档案事业的发

展。

（二）绩效评价工作过程

根据绩效评价的要求，我们成立了绩效自评工作领导小

组，对照绩效自评方案进行研究和部署，党组成员及各股室

全程参与，按照自评方案的要求，对照各实施项目的内容逐

条逐项自评。在自评过程中发现问题，查找原因，及时纠正

偏差，为下一步工作夯实基础。

六、存在的主要问题

财政资金使用效率有待提高，节约意识需进一步加强。

七、改进措施及有关建议



1.细化预算编制工作，认真做好预算的编制。进一步加

强预算管理意识，严格按照预算编制的相关制度和要求进行

预算编制；进一步提高预算编制的科学性、严谨性和可控性。

2.加强财务管理，严格财务审核。在费用报账支付时，

按照预算规定的费用项目和用途进行资金使用审核、列报支

付、财务核算，杜绝超支现象的发生。

3.持续抓好“三公”经费控制管理。严格控制“三公”

经费的规模和比例，把关“三公”经费支出的审核、审批，

杜绝挪用和挤占其他预算资金行为。

4.认真展开绩效管理。加强项目开展进度的跟踪，开展

项目绩效评价，确保项目绩效目标的完成。


